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Accesso alle applicazioni

L’applicazione ¢ accessibile tramite un browser ( € consigliato I’utilizzo di Firefox, Google Chrome
o Microsoft Edge ) all’indirizzo: https://corsi.unitrepavia.it.

Viene visualizzata la pagina pubblica del sito (accessibile da tutti senza autenticazione).
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B Awvvia video
L

Questa & la pagina pubblica dei corsi
nitre.

Il sito contiene una raccolta di

funzionalita accessibili previa

autenticazione.

Se non ci sl &€ mai registrati
( non si possiede un numero di tessera )
registrarsi premendo

= Registrati

Se si e gia registrati _

( si possiede un numero di tessera )

autenticarsi premendo .
2 Accedi

Per informazioni premere
? Info

Per consultare | corsi di guest'anno
premere

m Catalogo corsi

Sono presenti 5 pulsanti che attivano altrettante funzioni:
*  “Avvia video” presenta un breve video introduttivo all’utilizzo delle funzionalita di base del
sito
* “Registrati” permette la registrazione di un nuovo utente
e “Accedi” avvia I’accesso per un utente gia registrato
* “Info” visualizza questo manuale
* “Catalogo corsi” visualizza il catalogo dei corsi dell’anno corrente (libro verde).

Per utilizzare il sito € necessario autenticarsi fornendo un nome utente e relativa password.

Registrazione

Se I’utente non € ancora registrato in anagrafica(non ha ancora un numero di tessera), deve
richiedere la registrazione tramite il pulsante “Registrati”.
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Viene presentata la finestra di registrazione tramite la quale fornire tutti i dati richiesti (quelli

contrassegnati da un * sono obbligatori). II * pulsante , presente accanto al codice

fiscale lo calcola automaticamente’ , _

se si sono valorizzati correttamente : —

i campi necessari (cognome, nome, *Titolo 'Sigia |

sesso, data di nascita e comune di *Cognome ‘ ‘

nascita), va comunque controllato N ‘ ‘

ome

ed eventualmente corretto ‘F V‘
*Sesso

manualmente.

*Data_nascita | gg/mm/aaaa ) ‘

*Comune_nascita ‘

*eMail

*Codice_fiscale * ‘ }

*Provincia_nascita | Pavia i

*Telefono

Altro_telefono

*Stato_civile

Titolo_studio

|

|

*Indirizzo ‘ ‘
*Gitta Pavia }
|

|

*Provincia | Pavia ¥

*CAP 27100

Professione_attuale Pensionato/a ~

| campi indicati con * sono obbligatori. > |scriviti.

N:

Fkkkkxkkk  richiesta di regisirazione
ncevuta in aaa 2023-08-09 11:31:49

Per accedere all'applicazione, chiudere
%aétgl_ﬁnastm e premere il pulsante

Premendo “Iscriviti” si effettua la registrazione e I’utente yajia finestra che si aprira immettere:

viene registrato nell’archivio consentendogli in tal
modo di effettuare il primo accesso utilizzando come

s s s sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk ok
E user: I

e password; STT4lm. ~

user la mail indicata nella registrazione e come : :
password quella iniziale indicata. quindi premere 'Accedi

Autenticazione

Si

|2
|f

i ma e

potra quindi accedere alla procedura di » Accedi

autenticazione tramite il pulsante “Accedi” nella

Password dimenticata?

¢ chiama il numero 0382530619
e 0inviaunamaila
didattica@unitrepavia.it

chiedendo di resettarlal
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pagina principale. Viene presentata la finestra di autenticazione necessaria per identificare 1’utente e
presentargli le funzionalita personalizzate.

Inserire nel primo campo la mail con cui si e registrati e nel secondo campo la password relativa,
che inizialmente é 5ff4lm (assegnata automaticamente all’atto della registrazione). Premere quindi
il pulsante “Accedi”.

INIMPORTANTE: La password iniziale deve essere modificata al primo accesso con una a scelta
dell’utente tramite la procedura di cambio password che si rende disponibile dopo 1’accesso.

Nel caso si fosse smarrita la password (dopo averla modificata), viene indicata la procedura per
richiedere il suo ripristino al valore iniziale (5ff4lm).

Pagina iniziale (home page)

Effettuato I’accesso, si presenta il desktop della home page privata dell’utente con le icone relative
alle funzioni disponibili per il suo profilo. :
I pulsanti presenti in alto a sinistra consentono: :; ———

la visualizzazione del manuale utente

=

la modifica della password dell’utente (vedi paragrafo: EE &'

Agenda Iscrizioni

i SO

procedura cambio password)

- lamodifica delle preferenze utente: lingua e tema  (vedi .
procedura di cambio preferenze) tam

Il pulsante in basso a sinistra effettua la disconnessione

dell’utente (logout) dalla sua area privata. :>
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Procedura di cambio password

Utilizzando il pulsante in alto a sinistra: mﬁ:“

PSS— o e }

| |-.vec:h ia password |

Viene visualizzata la finestra di “Cambio password”
in cui occorre riempire tutti i campi e salvare
premendo il pulsante

NUoVa passworg |

B Cambia conferma password |

R . . @ Cambia
La nuova password sara operativa al prossimo

dccesso.

Procedura di cambio preferenze

Utilizzando il pulsante in alto a sinistra: = si puo personalizzare |’interfaccia dell’applicazione

per ’utente.

Si apre la finestra “prefs” da cui si possono prefs -n

scegliere lingua e/o tema dell’interfaccia grafica, =

utilizzando le frecce a discesa dei campi relativi . : J
Lingua | it v |

Le scelte effettuate si salvano col pulsante @ : .
Tema | humanity v |

La finestra si chiude premendo E]

Per le funzionalita specifiche dell’utente si rimanda al manuale online disponibile nell’applicazione

)

tramite il pulsante » , presente in alto a sinistra della pagina.

-

Il manuale potra essere visualizzato ed anche scaricato sul proprio computer.
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Funzioni dello studente

Le funzionalita sono accessibili tramite le apposite icone presenti nell’interfaccia grafica ( desktop )

dello studente rappresentata nella figura seguente:

Agenda Iscrizioni

Libro
verde

DA<
Mail

Da questa si possono scegliere le funzioni disponibili tramite le icone presenti:
* Agenda
* Iscrizioni
* Libro verde
* Stampe
*  Mail

Di seguito si descrivono in dettaglio le funzioni disponibili allo studente.
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Agenda

| & Stampa || 1 Eventi odiemni || » | miei corsi || » Aggiorna anagrafica |

La finestra “Agenda” presenta 4 pulsanti:
* “Stampa” per stampare la schermata.

* “Eventi odierni” per visualizzare gli impegni del giorno corrente, ossia i corsi che avranno
luogo in giornata ai quali lo studente si e iscritto regolarmente. Per i corsi online e presente
nell’ultima colonna un pulsante per accedere direttamente alla piattaforma online.

* I 'miei corsi” per visualizzare tutti i corsi cui lo studente é iscritto:

agenda | x

| & Stampa || [ Ewventi odierni || » | miei corsi || » Aggiorna anagrafica |

cliccando sulla riga di un corso si visualizzano, se presenti, i documenti presentati dal
docente a supporto degli incontri. Cliccando sul documento lo si visualizza e si puo salvare
sul proprio PC.

| & Stampa || 51 Eventi odierni || » | miei corsi || » Aggiorna anagrafica |

anno 2023 - 2024: documenti lezioni corso '01.Corso pratico di utilizzo di Windows 11 (base)'

* “Aggiorna anagrafica” per modificare i propri dati anagrafici che apre la finestra per
I’inserimento dei dati da modificare (la stessa della registrazione).
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Iscrizioni

Si descrivono di seguito le modalita per la selezione dei corsi di interesse.

Ad inizio anno accademico tutti i soci dispongono di un accesso limitato alle funzionalita, in attesa
che venga fornita evidenza del versamento della quota annuale di associazione; compare un

messaggio che invita ad effettuare la sottoscrizione della quota.

Per procedere alla scelta dei corsi cliccare sull’icona “Iscrizioni”. }'
I.

sCrizioni

Compare la finestra per la selezione dei corsi il cui contenuto iniziale dipende dalle seguenti
condizioni:

1. Le iscrizioni non sono ancora aperte:

iscrizioni ' n

Modulo selezione corsi (massimo 5) J

V.

Le iscrizioni per 'anno 2023 - 2024 non sono ancora aperte.

Stiamo preparando i nuovi corsi.
Si potranno scegliere i corsi quando sara disponibile il nuovo catalogo ufficiale.

2. Non si e ancora richiesto il rinnovo della quota sociale per I’anno corrente
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Iscrizioni a. 0

Modulo selezione corsi )

o

Per la selezione dei corsi devi avviare la procedura di rinnovo della quota
annuale che per I'anno corrente ammonta a 70 (settanta) €.
- Puoi farci pervenire un attestato di pagamento sul conto corrente
dell'Unitre ( IBAN: IT82H0306911336100000003855 )
- inviandolo allindirizzo email:amministrazione@unitrepavia.it
- consegnandolo in segreteria Unitre
- oppure versare la quota in contanti presso la segreteria Unitre

Dopo aver effettuato il pagamento, per avviare il processo di rinnovo,

premi | Rinnova tessera

Per procedere premere il pulsante “Rinnova tessera” che modifica il contenuto come nel
caso 3.

3. Se il rinnovo e gia stato richiesto si possono effettuare le scelte dei corsi di interesse.

Iscrizioni a n
Modulo selezione corsi J
Seleziona dall'elenco "Corsi disponibili”, o ricerca per nome |immetti parte del nome Cerca 2o ® Salva scelte
Corsi disponibili Corsi selezionati

informatica
laboratori

palestre

sociale

storica
umanistica

La richiesta di rinnovo & stata ricevuta correttamente ed & in corso la verifica
del pagamento da parte di Unitre.
| corsi scelti saranno presi in considerazione se l'esito sara positivo.

4. Quando Unitre avra registrato 1’avvenuto pagamento sparisce il messaggio bordato in rosso
in basso a destra e compare la conferma del rinnovo
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iscrizioni a 0
Modulo selezione corsi J
Seleziona dall'elenco "Corsi disponibili®, o ricerca per nome |immetti parte del nome Cerca » Salva scelte »
Corsi disponibili Corsi selezionati

informatica
laboratori

palestre

sociale

storica
umanistica

Rinnovo confermato; I'attivazione & ststa completata
correttamente.

5. Quando le iscrizioni saranno chiuse
Modulo seleZione Corsi

Le iscrizioni per I'anno accademico 2023 - 2024 sono chiuse.

Selezione dei corsi

Le funzionalita di seguito elencate consentono la selezione dei corsi che il socio richiede di
frequentare fintanto che le iscrizioni risultano aperte da Unitre.

Nella sezione di sinistra “Corsi disponibili” sono elencate le aree tematiche.
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iscrizioni [ - [ = [ x]
Modulo selezione corsi J
Seleziona dall'elenco "Corsi disponibili®, o ricerca per nome |immetti parte del nome Cerca » Salva scelte »
Corsi disponibili Corsi selezionati
1 01.Corso pratico di utilizzo di Windows 11 (base) E

02.Corso pratico di utilizzo di windows 11 (avanzato)  04.Usiamo il computer: corso word 2021- Seconda parte E

03.Usiamo il computer: corso Word 2021- Prima parte

05.Usiamo il computer: corso excel 2021- Prima parte

06.Usiamo il computer: corso excel 2021 - Seconda parte
07.Focus su AI(INTELLIGENZA ARTIFICIALE)
08.Usiamo il computer: corso base GIMP
09.Corso sull'utilizzo di smartphone e tablet.1° corso Rinnovo confermato; l'attivazione & ststa completata
correttamente.

10.Corso sull'utilizzo di smartphone e tablet. 2° corso
11.Corso avanzato di smartphone e tablet
12.Usiamo il computer: corso excel avanzato

13.Usiamo il computer MAC (Apple)Corso base sull'utilizzo del
computer MAC

J

Cliccando sul titolo dell’area, vengono presentati tutti i corsi ad essa relativi, tranne quelli
eventualmente gia selezionati in precedenza che compariranno nella sezione di destra “Corsi
selezionati”.

Le scelte verranno spostate nella sezione di destra “Corsi selezionati”.

L’ordine in cui sono elencati i corsi scelti corrisponde alla preferenza espressa dal socio ( quelli piu
in alto hanno la preferenza piu alta). L’ordine delle scelte puo essere modificato trascinando verso
I’alto o verso il basso il singolo corso.

La selezione di un corso puo essere eliminata premendo il pulsante “X” corrispondente; il corso
verra riportato nei “Corsi disponibili”.

Per salvare le selezioni premere il pulsante B R e
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Il sistema controlla che non si
selezionino piu di 5  corsi
emettendo un messaggio quando
si tenta di sceglierne di piu. E’
possibile eliminare un corso
selezionato per sostituirlo con un
altro cliccando sul pulsate “X” a
fianco del titolo del corso da
rimuovere.

Viene inoltre controllato che i
corsi scelti non siano in
sovrapposizione temporale.

Se si tenta di selezionare un
corso che e in sovrapposizione
con un altro selezionato
precedentemente si ottiene un
messaggio che riporta i corsi in
sovrapposizione.

Modulo selezione corsi
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iscrizioni

[ - [z 1x]

Seleziona dall'elenco "Corsi disponibili, o ricerca per nome |immetti parte del nome | Cerca 2 ‘

| B Salvascelte |

artistica 1 Educazione al suono

informatica 1 Usiamo il computer: corso base excel

laboratori
linguistica
palestre
scientifica
A spasso per sentieri matematici e fisici

1 Danimarca, S

1 Geografia Ecol

1 Il Condominio

Astronomia

Bioetica e Comunicazione in medicina durante e dopo la
pandemia

Bioetica e comunicazione “al tempo del colera”™ fra

pandemie e guerre Rinnovo confermate; I'attivazione & completata

correttamente.

Conoscere e coltivare i bonsai

iscrizioni

280

Modulo selezione corsi

Seleziona dall'elenco "Corsi disponibili®, o ricerca per nome |immetti parie del nome ‘ Cerca £ ‘

 Educazione al suono X

| B Salvascelte

artistica
informatica

2 Usiamo il computer: corso base excel X

laboratori
linguistica
palestre

scientifica
sociale
storica
Archeologia oggi fra preistoria, storia e storia dell'arte

Cambogia, Laos, Myanmar, Thailandia, Vietnam

Danimarca, Svezia, Norvegia, Islanda

Rinnovo confermato; I'attivazione & completata
correttamente.

Giappone: menografie
1 Arandi dualli Aalllliada
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Libro verde

Visualizza il catalogo dei corsi dell’anno.

Stampe
=
La sezione delle stampe si avvia con 1’icona p—
Stampe

Il menu “Stampe” consente di visualizzare, ed eventualmente stampare, alcuni report specifici per
lo studente relativi all’anno corrente o allo storico degli anni precedenti.

Per scegliere i report cliccare sulla cartella desiderata quindi scegliere il report tra quelli presenti
nella cartella selezionata.

Anno 2023 - 2024
# Scheda socio

Scheda socio visualizza 1’anagrafica e le iscrizioni a partire dall’anno 2021.

Mail

Selezionando questa icona si possono visualizzare le mail generate da Unitre per
comunicare i corsi per i quali € stata confermata 1’iscrizione.
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